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SCENARIUSZ LEKCJI OTWARTEJ Z PRZEDMIOTU INFORMATYKA
Temat. Praca z dokumentem wielostronicowym
2 godziny lekcyjne

Lekcja 1. Wstawianie stopki i naglowka, wyszukiwanie stow i znakow
w dokumencie

B CELE OGOLNE

— stosowanie nagtowkow i stopek w dokumencie tekstowym (I1.3)
—korzystanie z opcji wyszukiwania i zamiany stow oraz znakéw w dokumencie tekstowym

(11.3)

B CELE SZCZEGOtOWE

Uczen:

Zrozumienie wiadomosci (B):

— charakteryzuje naglowek i stopke w dokumencie tekstowym

Stosowanie wiadomosci w sytuacjach typowych (C):

— stosuje nagléwki 1 stopki w dokumencie tekstowym

—r6znicuje tre$¢ nagtdéwka 1 stopki dla stron parzystych i nieparzystych
—wyszukuje i zamienia stowa w dokumencie tekstowym

—wyszukuje i zamienia znaki w dokumencie tekstowym

Il METODY NAUCZANIA
—pokaz

—praca z podrgcznikiem
—¢wiczenia z komputerem

Il $RODKI DYDAKTYCZNE

—podrecznik

—komputer z dostepem do internetu

— projektor multimedialny

— film instruktazowy Wstawianie naglowka i stopki w dokumencie tekstowym

Il WYMAGANIA NA OCENY
Uczen, aby otrzymac¢ odpowiednia oceng, powinien spelni¢ wymagania na te oceng oraz
wymagania na wszystkie oceny nizsze.

Ocena dopuszczajaca — uczen:

—wstawia nagldwek do dokumentu tekstowego
—wstawia stopke do dokumentu tekstowego
—wyszukuje stowa w dokumencie tekstowym
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Ocena dostateczna — uczen:

—wstawia numer strony w stopce dokumentu tekstowego
—zmienia wyszukane slowa za pomocga opcji Zamien

Ocena dobra — uczen:
—modyfikuje naglowek dokumentu tekstowego
—modyfikuje stopke dokumentu tekstowego

Ocena bardzo dobra — uczen:

—wyszukuje i zamienia znaki w dokumencie tekstowym

—r6znicuje tres¢ nagtowka i stopki dla stron parzystych i nieparzystych dokumentu
tekstowego

Ocena celujaca — uczen:
—samodzielnie wstawia dodatkowe obiekty w nagtéwku i stopce dokumentu tekstowego

B PRZEBIEG ZAJEC

Faza wprowadzajgca

Nauczyciel podaje temat lekcji, a nastgpnie prosi uczniow o otworzenie podrgcznikow do
roznych przedmiotow. Poleca przeanalizowac informacje umieszczone na gornym i dolnym
marginesie tych publikacji. Nauczyciel wraz z uczniami definiuje terminy nagtowek i stopka.
Pokazuje inne przyktady ich wykorzystania.

Faza realizacyjna

Nauczyciel poleca uruchomi¢ Pomoc edytora tekstu i prosi, aby uczniowie sprawdzili, w jaki
sposob umieszcza si¢ w dokumencie nagtowki i stopki. Nauczyciel moze wyswietli¢ film
instruktazowy z portalu dlanauczyciela.pl. Nastepnie uczniowie tworza nowy dokument,

w ktorym umieszczaja w nagtowku swoje imi¢ i nazwisko, a w stopce — numer strony
(éwiczenia 1. i 2. z podrgcznika). Uczniowie wykonuja samodzielnie ¢wiczenie 3.

z podrecznika.

Odwotujac si¢ do wczesniej przegladanych publikacji, nauczyciel zwraca uwage na
zastosowane w niektorych z nich zréznicowanie tresci nagtowka i stopki dla stron parzystych
I nieparzystych. Przedstawia opcje edytora tekstu pozwalajace dokonac takiej operacji.
Uczniowie wykonuja ¢wiczenie 4. z podrecznika.

Nauczyciel omawia zalety stosowania kolejnego narze¢dzia automatyzacji pracy nad
dokumentem tekstowym — wyszukiwania i zamiany znakow i stow. Na podstawie

¢wiczenia 5. z podregcznika przedstawia sposob wyszukiwania i zamiany stow w dokumencie.
Uczniowie zastanawiajg si¢, czy w dokumencie zostala zachowana odpowiednia forma lub
odmiana imienia.

Nauczyciel informuje, w jaki sposéb mozna wykorzysta¢ omawiane narzedzie podczas
redagowania tekstu. Omawia m.in. usuwanie niepotrzebnych spacji lub znakéw akapitu.
Prezentuje mozliwosci wyszukiwania poprzez wybranie przycisku Wiecej w oknie
dialogowym tego narzedzia. Uczniowie wykonuja ¢wiczenie 6. z podregcznika.
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Faza podsumowujgca

Uczniowie wykonuja samodzielnie zadania 2. i 3. z podrecznika, a takze dodaja nagtowek
i stopke do modyfikowanego dokumentu.

Ocena wykonanych zadan.

Podsumowanie wiadomosci i umiejetnosci zdobytych na lekcji.

Il PRACA DOMOWA
Zadanie 1. z podrecznika.
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Lekcja 2. Tworzenie przypiséw, podzial na kolumny i statystyka dokumentu

B CELE OGOLNE

—tworzenie przypisow w dokumencie tekstowym (I1.3)
—podzial tekstu na kolumny (I11.3)
—tworzenie statystyk dokumentu tekstowego (11.3)

Bl CELE SZCZEGOLOWE

Uczen:

Zapamietanie wiadomosci (A):

—z pomoca nauczyciela wyjasnia pojecie sekcji
Zrozumienie wiadomosci (B):

—samodzielnie wyjasnia pojecie sekcji

Stosowanie wiadomos$ci w sytuacjach typowych (C):
—umieszcza przypisy dolne w dokumencie tekstowym
— stosuje podzial tekstu na kolumny

—modyfikuje parametry podziatu tekstu na kolumny
—korzysta ze statystyki wyrazow

Il METODY NAUCZANIA
—pokaz

—praca z podrgcznikiem
—¢wiczenia z komputerem

Il $RODKI DYDAKTYCZNE

—podrecznik

—komputer z dostepem do internetu

— projektor multimedialny

— film instruktazowy Podziat tekstu na kolumny w programie Word

Il WYMAGANIA NA OCENY
Uczen, aby otrzymac¢ odpowiednia oceng, powinien spelni¢ wymagania na te oceng oraz
wymagania na wszystkie oceny nizsze.

Ocena dopuszczajaca — uczen:

—wstawia przypisy dolne w dokumencie tekstowym
—dzieli caly tekst na kolumny

—odczytuje statystyki z dolnego paska okna dokumentu
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Ocena dostateczna — uczen:

—dzieli fragmenty tekstu na kolumny

—tworzy statystyki dokumentu tekstowego

Ocena dobra — uczen:
—modyfikuje parametry podziatu tekstu na kolumny

Ocena bardzo dobra — uczen:
—wyjasnia pojecie podziatu dokumentu na sekcje

Ocena celujgca — uczen:
—samodzielnie stosuje znaki podzialu w celu porzadkowania tekstu w dokumencie

B PRZEBIEG ZAJEC

Faza wprowadzajgca

Nauczyciel podaje temat lekcji i prezentuje uczniom artykuty z czasopism, w ktorych
zastosowano przypisy oraz podziat tekstu na kolumny. Rozmawia z uczniami na temat
informacji umieszczanych w przypisach.

Faza realizacyjna

Nauczyciel omawia zastosowanie i rodzaje przypisow. Uczniowie wykonuja ¢wiczenie 7.

z podrecznika.

Nauczyciel zwraca uwage na kompozycje prezentowanych artykutow, zwlaszcza na podziat
tekstu na kolumny. Przedstawia sposob umieszczania fragmentu tekstu w kolumnach.
Omawia okno dialogowe narzedzia Kolumny. Uczniowie wykonuja ¢wiczenie 8.

z podrecznika. Nauczyciel prosi o wiaczenie podgladu znakow formatowania i zwraca uwage
uczniow na znak podziatu sekcji. Wyjasnia pojecie sekcji oraz prezentuje znaki podziatu
strony, kolumny oraz sekcji z przejsciem na nowa strone i ciggly. Omawia zalety stosowania
znakow podziatu zamiast pustych akapitow.

Nauczyciel informuje o mozliwosci zliczania w formie statystyk elementow dokumentu
tekstowego takich jak wyrazy, znaki, akapity, wiersze. Pyta uczniow o praktyczne
zastosowania tego narzedzia. Wyjasnia, jakie informacje sa umieszczone na dole obszaru
roboczego dokumentu oraz jak wywota¢ okno dialogowe tego narzgdzia. Uczniowie
wykonuja ¢wiczenie 9. z podrecznika.

Faza podsumowujgca

Uczniowie samodzielnie wykonuja zadania 4. i 5. z podrecznika.
Ocena wykonanych zadan.

Podsumowanie wiadomosci i umiejetnosci zdobytych na lekcji.

Il PRACA DOMOWA
Zadanie 6. z podrecznika.
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